PENGURUSAN MAKLUMAT PENAMA DAN LOKASI KOMPUTER SEWAAN

Bil Proses Kerja Pegawai Yang | Seksyen Undang-
Melulus/Dirujuk | undang/Peraturan

1 LO membuat permohonan

menggunakan sistem UnITS LOPTJ

LO memilih samada

a. Pertukaran lokasi atau
pertukaran nama

2 custodian atau kedua- LO PTJ
duanya

b. Permohonan pertukaran
lokasi individua tau
berkumpulan

3 LO hantar permohonan lengkap LO PTJ/ Ketua
untuk semakan Ketua PTJ PTJ

Ketua PTJ meluluskan
Permohonan

Ketua PTJ

Pembekal menerima

5 permohonan dan mengamobil
tindakan dalam masa 3 hari dari

kelulusan Ketua PTJ

Pembekal

Pemohon perlu menghubungi
pembekal dan denda akan
6 | dikenakan kepada pembekal LO PTJ
sekiranya tindakan perubahan /
pemindahan melebihi 3 hari.
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